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 การเข้าสู่ระบบศูนย์ติดตามผลการปฏิบัติงาน กรมอนามัย (DOC) มี 2 ช่องทาง ดังนี้  
1) เข้าผ่านเว็บไซต์กรมอนามัย http://www.anamai.moph.go.th จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
จากนั้นคลิกที ่“ส าหรับเจ้าหน้าที่” เลือก “ศูนย์ติดตามผลการปฏิบัติงานกรมอนามัย” เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

หรือ 2) พิมพ์ URL : http://doc.anamai.moph.go.th  

 

 

 

คู่มือศูนย์ติดตามผลการปฏิบัติงาน กรมอนามัย  
(Department Operation Center : DOC) 

การรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณของกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 
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 การลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ 
หน่วยงานสังกัดกรมอนามัย กรุณาแจ้งชื่อผู้รับผิดชอบงานระบบศูนย์ติดตามผลการปฏิบัติงาน กรมอนามัย

(DOC) ต า ม แ บ บ ฟ อ ร์ ม ที่ แ น บ  (ห รื อ ส า ม า ร ถ ด า ว น์ โ ห ล ด แ บ บ ฟ อ ร์ ม ข อ ใ ช้ ง า น ร ะ บ บ ไ ด้ ที่ 
http://planning.anamai.moph.go.th หัวข้อดาวน์โหลดเอกสาร กลุ่มพัฒนาระบบข้อมูล) มายัง e - mail 
address : patsaraporn.h@anamai.mail.go.th หรือdata.e@anamai.mail.go.th  ภายใน 1 วัน ผู้ใช้สามารถ
เข้าใช้งานศูนย์ติดตามผลการปฏิบัติงาน กรมอนามัยได ้

 การน าเข้าข้อมูลโครงการและกิจกรรมส าคัญในการด าเนินงาน 
1) Login เข้าสู่ระบบโดยการกรอก Username และ Password  

 
2) จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
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3) ไปที่ “Main Menu” คลิกที่ “น าเข้าข้อมูลแผนปฏิบัติการ/ผลด าเนินการ”   

  

4) จะปรากฏหน้าจอดังภาพ จากนั้นคลิกที่หัวข้อ “การจัดท าแผนปฏิบัติงาน/ผลด าเนินงาน” 

 

ประกอบด้วย 2 หัวข้อย่อย ดังนี้ 
- หัวข้อ “การจัดท าแผนปฏิบัติการ” ส าหรับการป้อนรายละเอียดโครงการ และกิจกรรมส าคัญใน

การด าเนินงาน 
- หัวข้อ “แผน/ผล การด าเนนิงาน และงบประมาณ ” ส าหรับการป้อนข้อมูลแผน/ผลการ

ด าเนินงาน และการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

 
5) เริ่มต้นการน าเข้ารายละเอียดโครงการ คลิกท่ี ICON “การจัดท าแผนปฏิบัติการ” หน้าจอแสดงตาราง
รายการโครงการทั้งหมดของหน่วยงานผู้ใช้ระบบ ถ้าระบบยังไม่ได้ป้อนโครงการใดๆ จะแสดงหัวตารางเท่านั้น
กรณีท่ีต้องการเพ่ิมข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่มค าสั่ง “เพ่ิมข้อมูล” 
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6) เมื่อคลิกปุ่มค าสั่ง “เพ่ิมข้อมูล” จะปรากฏหน้าจอแสดงแบบฟอร์มส าหรับบันทึกรายละเอียดของโครงการ 
ประกอบด้วย 

 1. ตัวช้ีวัดตามประเด็นยุทธศาสตร์ : ประกอบไปด้วย 4 ประเด็นยุทธศาสตร์ และ 21 ตัวชี้วัด ผู้ใช้เลือก
ตัวชี้วัดตามประเด็นยุทธศาสตร์ให้สอดคล้องกับโครงการที่ด าเนินการอยู่ 

 2. ตัวช้ีวัดตามแผนยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ 20 ปี (ด้านสาธารณสุข) : ประกอบไปด้วย 12 ตัวชี้วัดที่
เกี่ยวข้องกับกรมอนามัย ระบบจะแสดงเฉพาะตัวชี้วัดที่ไม่อยู่ในแผนในยุทธศาสตร์กรมอนามัยประกอบด้วย 3 
ตัวชี้วัด ผู้ใช้เลือกตัวชี้วัดตามประเด็นยุทธศาสตร์ให้สอดคล้องกับโครงการที่ด าเนินการอยู่ 
 3. แผนงบประมาณ : ประกอบไปด้วย 7 แผนงาน ผู้ใช้เลือกแผนงบประมาณให้สอดคล้องกับโครงการและ
ประเด็นยุทธศาสตร์ 
 4. Cluster : ประกอบไปด้วย 6 Cluster 3 กลุ่มสนับสนุน ผู้ใช้เลือก Cluster ให้สอดคล้องกับโครงการ 
ประเด็นยุทธศาสตร์ และแผนงบประมาณ 

5. ชื่อโครงการ : ระบุชื่อโครงการที่จะด าเนินการ 
6. หลักการและเหตุผล : ระบุหลักการและเหตุผลของโครงการ 

 7. วัตถุประสงค์ : ระบุผลส าเร็จหรือสิ่งที่ต้องการให้เกิดข้ึนเมื่อเสร็จโครงการ 
 8. กลุ่มเป้าหมาย : ระบุกลุ่มเป้าหมายของโครงการให้ชัดเจน 

9. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ : ระบุประโยชน์ที่ได้รับเมื่อเสร็จโครงการ 
10. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ระบบจะแสดงชื่อหน่วยงานให้โดยอัตโนมัติ 
11. กลุ่มงานที่รับผิดชอบ : เลือกกลุ่มงานของผู้รับผิดชอบโครงการ  
12. ผู้รับผิดชอบ : ระบุชื่อผู้รับผิดชอบโครงการนั้นๆ  
13. หมายเหตุ/ปัญหา อุปสรรค/สิ่งที่ต้องการสนับสนุนจากกรม : หากมีการเปลี่ยนแปลงโครงการ ให้

ระบุ เช่น เปลี่ยนชื่อโครงการ  ปรับเปลี่ยนงบประมาณ  โครงการเพิ่มเติม เป็นต้น และระบุปัญหา อุปสรรค สิ่งที่
ต้องการสนับสนุนจากกรมจากการจัดท าโครงการ 
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เมื่อป้อนรายละเอียดของโครงการเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่มค าสั่ง  “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูล ระบบจัดเก็บ
ข้อมูลให้ เมื่อมีป้อนข้อมูลครบถ้วนทุกช่อง 

 
 

7) หลังจากกด “บันทึก” หน้าจอจะแสดงแท็บให้คลิ๊กหัวข้อ “รายละเอียด กิจกรรมส าคัญในการด าเนินงาน” 
จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 
ให้คลิกปุ่มค าสั่ง “เพ่ิมกิจกรรม” จะปรากฏหน้าจอแสดงแบบฟอร์มส าหรับบันทึกรายละเอียดของกิจกรรม 

ประกอบด้วย 
1. แหล่งงบประมาณ : ผู้ใช้เลือกกิจกรรมหลักภายใต้แผนงบประมาณที่ก าหนดไว้  
2. Cluster : ผู้ใช้เลือก Cluster ให้สอดคล้องกับกิจกรรมส าคัญในการด าเนินงาน 
3. ตัวช้ีวัดประเด็นยุทธฯ : ผู้ใช้เลือกตัวชี้วัดตามประเด็นยุทธศาสตร์ให้สอดคล้องกับกิจกรรมที่ด าเนินการ
อยู่ 
4. กิจกรรมด าเนินการ : แสดงชื่อกิจกรรมที่ด าเนินโครงการ  
5. เป้าหมาย : ระบุจ านวนเป้าหมายของกิจกรรมส าคัญในการด าเนินงาน 
6. หน่วยนับ : ระบุหน่วยนับของเป้าหมายกิจกรรมส าคัญในการด าเนินงาน 
7. ระยะเวลา : ระยะเวลาในการด าเนินกิจกรรมนั้น 
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เมื่อป้อนรายละเอียดของโครงการเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่มค าสั่ง  “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูล ระบบจัดเก็บ
ข้อมูลให้ เมื่อมีป้อนข้อมูลครบถ้วนทุกช่อง  

 

 หลงัจากการบนัทกึหน้ากิจกรรมระบบจะแสดงหน้าจอ ดงันี ้ 

 

รายละเอียดของหน้าจอ  

 : เพิ่มกิจกรรมตอ่ไปของโครงการ  

 : แก้ไขกิจกรรม  

 : ลบกิจกรรม 

8) หลงัจากทีก่รอกข้อมลูรายละเอียดโครงการ และกิจกรรมส าคญัในการด าเนินงาน เสร็จสิน้แล้ว เราสามารถตรวจสอบ

สรุปข้อมลูโครงการท่ีคย์ีไปแล้ว โดยการคลกิที่  ICON  “การจดัท าแผนปฏิบตัิการ”  
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จะปรากฏหน้าจอดังภาพ หากต้องการแก้ไข/ลบโครงการท่ีบนัทกึไปแล้วให้คลิกท่ีปุ่มค าสั่งด้านหลังโครงการ   

 

 การรายงานข้อมูลแผน/ผลด าเนินงาน และการเบิกจ่ายงบประมาณ  
1) คลิกท่ี ICON “แผน/ผล การด าเนินงาน งบประมาณ และการติดตาม” หน้าจอแสดงรายการโครงการที่

บันทึกไว้ทั้งหมด 

 

2) ให้ผู้ใช้คลิกเครื่องหมาย  ที่ด้านหลังโครงการที่ต้องการป้อนข้อมูลแผนการด าเนินงาน/แผน
งบประมาณ 

 

3) เมื่อคลิก    จะเข้าสู่ขั้นตอนส าหรับรายงานแผน/ผลด าเนินงาน และการเบิกจ่ายงบประมาณ ท าตาม 
ดังนี้  

3.1) ไปที่หัวข้อ “การวางแผน/ติดตาม” เลือกกิจกรรมที่ผู้ใช้ต้องการรายงานแผน/ผลด าเนินงาน และการ
เบิกจ่ายงบประมาณ 
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3.2) เลือกแท็บ “การด าเนินงาน” กรอกข้อมูล แผน/ผล การด าเนินงาน โดยระบุเป็นรายเดือน เมื่อเสร็จ
แล้วให้กด “บันทึก” 

 

3.3) เลือกแท็บ “งบประมาณ” โดยแหล่งการเบิกจ่ายงบประมาณ แบ่งเป็น 2 ส่วน ได้แก่  

 เงินงบประมาณ  
 เงินนอกงบประมาณ  

 โดยกรอกข้อมูลตามแหล่งงบประมาณให้สอดคล้องตามกิจกรรม ผู้ใช้สามารถเลือกประเภทหมวดรายจ่าย
ได้มากกว่า 1 หมวดรายจ่าย สามารถระบุจ านวนงบประมาณท่ีได้รับเป็นรายเดือนได้ โดยระบบจะค านวณสรุปยอด
รวมของประเภทเงินงบประมาณและยอดรวมทั้งหมดของทุกประเภทเงินงบประมาณได้ กรณีท่ีโครงการไม่สามารถ
ระบุเงินเป็นรายเดือนได้ ให้ระบุเป็นรายไตรมาส โดยให้ระบุเงินในเดือนใดเดือนหนึ่งของไตรมาสนั้นๆ เพ่ือกรอก
ข้อมูลเสร็จแล้วให้กด “บันทึก”  
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3) ผู้ใช้สามารถดูจ านวนเงินงบประมาณท่ีได้รับทั้งหมดของโครงการได้ ดังรูป 

 




