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ขั้นตอนที่ 1 เมื่อเราอยู่หน้า Report ของเราแล้ว ให้ไปที่  File >> Share

การแชรแ์บบเปิดลิงก์



ขั้นตอนที่ 2 หลังจากที่เราได้ท าการกดเข้ามาที่แชร์แล้ว ในส่วนนี้จะ
ให้เราท าการป้อนชื่อหรือที่อยู่อีเมล ของบุคคลที่เราต้องการจะแชร์ถึง

ขั้นตอนที ่3 ต่อมาเป็นส่วนของการ จัดการการเข้าถึง จะสงัเกต
ได้ว่า การแชร์ลิงก์ของเรานั้นจะถูกปิดอยู่



ขั้นตอนที ่4 เราสามารถเปิดการแชร์ลิงก์ได้โดย กดที่ปุ่มเพิ่มเติม หรือ ลูกศรลง จากนั้นก็จะมีเงื่อนไขต่างๆ ส าหรับการเข้าถึงข้อมูลของเรา

และเมื่อเราเลือกเงื่อนไขใดเงื่อนไขหนึ่งเพื่อท าการ เปิดแชร์ลิงก์แล้ว ที่เมนูการเพิ่มผู้คนก็จะถูกปิดไป และตรงการแชร์ลิงก์จะเป็นเปิด
จากนั้นเราสามารถกด คัดลอก เพื่อคัดลอกลิงกแ์ละส่งให้บุคคลที่เราต้องการจะแชร์ด้วยได้เลย



การแชรแ์บบ Embed report หรือการฝงัลงิกล์งในเวบ็ไซต์

ขั้นตอนที ่1 ให้เราไปที่ Share> Embed report ขั้นตอนที ่2 จะมีหน้าต่างแสดงขึ้นมา เราสามารถเลือกได้ว่าจะท าการฝัง
เป็น โค้ด หรือ URL จากนั้นเราสามารถ คัดลอกไปยังคลิปบอร์ด และน าไป
ฝังไว้ใน html ของเราไดเ้ลย และเรายังสามารถน า URL ไปแชร์บน Social 
Media ได้อีกด้วย



การดาวน์โหลดรายงานเป็น PDF
โดยการไปที่ File >> Download as >> PDF เมื่อเรากดเข้ามาแล้ว ก็จะมีหน้าต่าง ให้เราก าหนดสิ่งต่างๆ



สามารถก าหนดรหัสเพื่อปกป้องการเข้าถึงได้อีกด้วย หลังจากที่เราท าการดาวน์โหลด และเมื่อลองเปิดไฟล์ จะมีหน้าต่างให้เราท าการระบุรหัส 
แต่ถ้าไม่เราไม่ต้องการ ก็ไม่จ าเป็นที่เลือกหัวข้อรายงานที่ปกป้องด้วยรหัสผ่าน

เท่านี้เราก็สามารถแบ่งปันข้อมูลของเราให้บุคคลอื่น หรือบุคคลที่เราต้องการจะแบ่งปันได้แล้ว และยังสามารถเข้ามาดูรีพอร์ทได้ทันที
การท างานเป็นทีมจะดีขึ้นอีกมากทีเดียว



Post Test แบบประเมนิ


