
ผงักระบวนการข ัน้ตอนการบรหิารและขบัเคลือ่นแผนปฏบิตักิาร กองแผนงาน (Flow Chart)

ข ัน้ตอน/
ผูร้บัผดิชอบ

เจา้ของโครงการ/
กลุม่งาน

กลุม่นโยบายและ
ยทุธศาสตรฯ์

ผอ. กอง
แผนงาน

ผูบ้รหิารกรมฯ
(อธ.*/รองอธ.)

กลุม่ก ากบั 
ตดิตามฯ

หมายเหตุ

1. ขออนมุตัเิรง่ดว่น
โครงการ/กจิกรรม 
(กอ่นแผนฯ ไดร้บั
อนมุตัจิากกรมฯ)

o แผนหน่วยงานยังไมไ่ด ้
อนุมัตจิากกรมฯ

o มคีวามจ าเป็นในการ
จัดท าโครงการ โดย
เสนอกรณีเรง่ดว่น ตาม
แนวทาและแบบฟอรม์
ก าหนด

2. ขออนมุตั ิ
โครงการด าเนนิงาน 
(ตามแผนฯ /นอก
แผนฯ ขอเงนิกรมฯ)

o แผนไดรั้บอนุมัตจิาก
กรมฯ แลว้

o เรง่เสนอโครงการ 
ภายใน 15 วนั หลังจาก
แผนอนุมัตแิลว้

o โครงการนอกแผนขอ
เงนิกรมฯ

3. ปรบัแผนฯ 
(โครงการ/
กจิกรรม)

o ปรับแผนเมือ่จ าเป็น
เรง่ดว่น /เดอืนละครัง้

o เสนอปรับแผนตาม
แบบฟอรม์ทีก่ าหนด

o ถา้เพิม่โครงการใหม่
เสนอโครงการดว้ย

4. รายงานผล
การด าเนนิงาน/การ
ใชจ้า่ยงบประมาณ 

(DOC)

o รายงานผลการ
ด าเนนิงานทกุเดอืน/
เมือ่ด าเนนิการแลว้เสร็จ

o รายงานผลการใชจ้า่ย
หลังจากมกีารเบกิจา่ย
(โดยการเงนิ)

จดัท า
โครงการ

ตรวจสอบ
ครบถว้น/
ถกูตอ้ง

เห็นชอบ 
ลงนามเสนอ

กรมฯ

*เห็นชอบ
อนมุตัฯิ

จดัท า
โครงการ

ตรวจสอบ
ครบถว้น/
ถกูตอ้ง

เห็นชอบ 
ลงนามเสนอ

กรมฯ

**กรณีเมือ่ตรวจสอบ/พจิารณาแลว้ไมถ่กูตอ้ง/ไมเ่ห็นชอบ/ไมอ่นมุตั ิสง่เร ือ่งคนืยอ้นกลบัลกูศร   ***ท ัง้นีเ้ม ือ่อนมุตัโิครงการ/ปรบัแผนแลว้ใหส้ าเนาแจง้ กลุม่ก ากบัตดิตามฯ ทกุคร ัง้

ขอปรบั
แผนฯ

ตรวจสอบ
ครบถว้น/
ถกูตอ้ง

เห็นชอบ 
ลงนามเสนอ

กรมฯ

เห็นชอบ
อนมุตัฯิ 

(*ขอเงนิกรมฯ เสนอ อธ.)

รายงาน
ผลการ

ด าเนนิงาน
เห็นชอบ 

เห็นชอบ
อนมุตัฯิ 

(*ขอเงนิกรมฯ เสนอ อธ.)

ก ากบั
ตดิตาม
(DOC)

ก ากบั
ตดิตาม
(DOC)

ก ากบั
ตดิตาม
(DOC)

ก ากบั
ตดิตาม
(DOC)

รายงานในการประชุมกองทกุเดอืน




