
 
 
 
     
      ค่าเช่าทีพ่ัก      หมายถงึ ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรมหรือที่พักแรมอื่น 
 
 

หลักเกณฑ์การเบิกค่าเช่าท่ีพัก 
 

การเดินทางไปราชการ ถ้าจ าเป็นต้องพักค้างแรมก็สามารถเบิกค่าเช่าที่พักได ้ในอัตราเหมาจ่ายหรือ
ลักษณะจ่ายจริงภายในวงเงิน และเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังก าหนด ยกเว้น ในกรณีดังต่อไปนี้ 

  กรณีผู้เดินทางไปราชการ ไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักจากทางราชการ 
 การพักแรมในยานพาหนะ เช่น การเดินทางโดยรถไฟที่ต้องค้างคืนบนรถ หรือ เดินทางโดยรถ  

ปรับอากาศในช่วงเวลากลางคืน 
  การพักแรมในที่พักท่ีทางราชการจัดให้ เช่น บ้านพักรับรอง  
  ในการเดินทางไปราชการครั้งหนึ่ง ถ้าจ าเป็นต้องพักแรมให้เบิกค่าเช่าที่พักได้ไม่เกิน 120 วัน 
  ในการเดินทางไปราชการ ถ้าผู้เดินทางเจ็บป่วยต้องพักรักษาพยาบาลให้เบิกค่าเช่าที่พักใน  

ระหว่าง  นั้นได้ แต่ไม่เกิน 10 วัน โดยต้องมีใบรับรองแพทย์ แต่ถ้าไม่มีผู้เดินทางต้องช้ีแจง
งบประมาณ 

 ในกรณีที่เจ็บป่วยในระหว่างไปราชการ และต้องพักรักษาตัวในสถานพยาบาลผู้เดินทางให้งดเบิก
ค่าท่ีพัก 

 

ค่าท่ีพัก แบ่งเป็น 2 ลกัษณะ 
 

1. ลักษณะจ่ายจริง (ใช้ใบเสร็จรับเงินและ Folio) 
 

ประเภท ระดับ อัตรา 
ลูกจ้างประจ า/ชั่วคราว/ 
พนักงานราชการ 

ทุกประเภท - พักเดี่ยวไม่เกิน 1,500 บาท/
วัน/คน 
- พักคู่ไม่เกิน 850 บาท/วัน/คน ทั่วไป ปฏิบัติงาน,ช านาญงาน และอาวุโส 

วิชาการ ปฏิบัติการ,ช านาญการ และช านาญ
การพิเศษ 

อ านวยการ ระดับต้น 
ทั่วไป ทักษะพิเศษ พักเดี่ยวไม่เกิน 2,200  

บาท/วัน/คน 
พักคู่ไม่เกิน 1,200  
บาท/วัน/คน 

วิชาการ เชี่ยวชาญ 
อ านวยการ ระดับสูง 
ผู้บริหาร ระดับต้น 
วิชาการ ทรงคุณวุฒิ ให้เบิกค่าที่พักสูงกว่าอัตราที่

ก าหนด เพิ่มขึ้นอีกไม่เกินร้อยละ 
25 ในลักษณะจ่ายจริงเท่านั้น  
(ใช้ใบเสร็จรับเงินและ Folio) 

บริหาร ระดับสูง 



 
2. ลักษณะเหมาจ่าย 

 
ประเภท ระดับ อัตรา 

ลูกจ้างประจ า/ชั่วคราว/ 
พนักงานราชการ 

ทุกประเภท - ใช้อัตราไม่เกิน 800 บาท/
คน/วัน 
** ไม่ต้องพิจารณาว่าพักเดี่ยว
หรือคู่ 

ทั่วไป ปฏิบัติงาน,ช านาญงานและ
อาวุโส 

วิชาการ ปฏิบัติการ,ช านาญการ,และ
ช านาญการพิเศษ 

อ านวยการ ระดับต้น 
 

ประเภท ระดับ อัตรา 
ทั่วไป ทักษะพิเศษ - ไม่เกิน 1,200 บาท/คน/วัน 

 วิชาการ เชี่ยวชาญ , ผู้ทรงคุณวุฒิ 
อ านวยการ ระดับสูง 
ผู้บริหาร ระดับต้นและระดับสูง 

 
 การเบิกค่าที่พักกรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะจากหน่วยงานเดี่ยวกัน ต้องเลือกเบิกแบบ

เดี่ยวกันทั้งคณะ จะเลือกเบิกทั้ง 2 แบบ ในคณะเดี่ยวกันไม่ได้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

  นางสาวสุจิตรา  บุญโต 
กลุ่มอ านวยการ กองแผนงาน 

 


