
 

 

 

1. ขั้นเตรียมการ 
- ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
- รายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ 
- งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

2. ขั้นตอนการด าเนินการ 
- จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจงพร้อมค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/

ผู้ตรวจรับพัสดุ 
- เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ 
- จัดท ารายงานผลการพิจารณาตกลงราคากับผู้ประกอบการ เสนอหัวหน้าหน่วยงาน เพ่ืออนุมัติ

สั่งซื้อสั่งจ้าง และประกาศผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง 
- ประกาศผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานตาม

วิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด/ปิดประกาศ ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐและแจ้ง
ให้ผู้เสนอราคาทราบ 

- จัดท าใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เสนอหัวหน้าหน่วยงานลงนาม 
- บันทึกข้อมูลสัญญาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ที่มีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท 

 



 
          ขั้นเตรียมการ 

ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
          รายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ 
          งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

 

จดัท ารายงายขอซือ้ขอจ้างด้วยวธีิเฉพาะเจาะจงพร้อมค าสัง่

แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรับพสัด/ุผู้ตรวจรับพสัด ุ

เจรจาตกลงราคากบัผู้ประกอบการ 

จดัท ารายงานผลการเจราจาตกลงราคากบั

ผู้ประกอบการ เสนอหวัหน้าหนว่ยงาน เพือ่

อนมุตัิสัง่ซือ้สัง่จ้างและประกาศผู้ชนะการ

ซือ้หรือจ้าง 

ประกาศผู้ชนะการซือ้หรือจ้างในระบบสารสนเทศของกรมบญัชีกลางและ

ของหนว่ยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบญัชีกลางก าหนด/ปิดประกาศผู้ชนะ

การซือ้หรือจ้างโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหนว่ยงานของรัฐและ

แจ้งให้ผู้ เสนอราคาทราบ 

จดัท าใบสัง่ซือ้/สัง่จ้าง เสนอหวัหน้าหนว่ยงานลงนาม 

บนัทกึข้อมลูสญัญาในระบบจดัซือ้จดัจ้าง

ภาครัฐ (e-GP) 


