
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) ตามระเบียบฯ ข้อ 32 คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมี
วงเงินเกิน 500,000.- บาท โดยเป็นการซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่มีความ
ซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e – catalog) 

ขั้นตอนปฏิบัตวิิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 

 

 

ล าดับ 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา 

ด าเนินงาน 

(วัน) 

 

ผู้รับผิดชอบ 

1 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ เพื่อจัดท า

ร่างขอบเขตงาน (TOR) (ระเบียบฯ ข้อ 21) 
    

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

1 เจ้าหน้าที ่

2 จัดท าเอกสารซื้อ/จ้าง ด้วยวิธี e-bidding 

(ระเบียบฯ ข้อ 43) 
1 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

3 จัดท ารายงานขอซื้อ/จ้าง เสนอ ผอ. ผ่าน 

หน.เจ้าหน้าที่ เพื่อขอความเห็นชอบ 

(ระเบียบฯ ข้อ 22) 

1 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

4  เมื่อ ผอ. เหน็ชอบ ให้น าร่างประกาศ/

เอกสารเผยแพร่ลงเว็บไซต์ ไม่น้อยกว่า 3 

วันท าการ เพื่อรับฟังความคิดเห็น (กรณี

วงเงินไม่เกิน 5 ลา้นบาท อยู่ในดุลยพินิจ

ของ ผอ. จะน าร่างฯประกาศเผยแพร่

หรือไม่ก็ได้) 

3 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

5 - กรณีร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา  

รับฟังความคิดเห็น หากไม่มีผู้เสนอความ

คิดเห็นหรือมีผู้แสดงความคิดเห็น แต่

พิจารณาแล้ว เหน็ว่าไม่ปรับปรุง ให้เผยแพร่

ประกาศฯ ลงเว็บไซต์ (ระเบียบฯ ข้อ 45) 

- กรณีมีผู้แสดงความคิดเห็นและพิจารณา

แล้วควรปรับปรุง เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วให้

เสนอ ผอ. พิจารณาอนุมัติ และน าร่าง

ประกาศขึ้นอีกครั้ง (ระเบียบฯ ข้อ 47 (1)) 

3 

 

 

 

  

เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

6 ระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารฯ และ

จัดเตรียมเอกสารฯ เพื่อยื่นข้อเสนอผ่าน

ระบบ e-GP (ระเบียบข้อ 51)  

5 / 10 / 

12 /20 

เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธ ีe-bidding 

จัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) 

จัดท ารายงานขอซื้อ/จ้าง เสนอ ผอ. เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เผยแพร่ร่างฯ เผยแพร่ 

ไม่มีผู้เสนอ

ความเห็น 
มีผู้เสนอ

ความเหน็ 

ไม่ปรับปรุง ปรับปรุง 

เผยแพร่ประกาศฯ 
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ล าดับ 

 
วิธีการปฏิบัติงาน 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา 
ด าเนินงาน 

(วัน) 

 
ผู้รับผิดชอบ 

7 - กรณีมีผู้เสนอความเห็นให้ หน. เจ้าหน้าที่ 
แจ้งตอบผู้มีความเห็นทุกทรายทราบเป็น
หนังสือ (ระเบียบฯ ข้อ 47 (1))  
- กรณีไม่น าร่างประกาศฯ/เอกสารประกวด
ราคา ไม่รับฟังความเห็น และ ผอ. เห็นชอบ
ให้น าประกาศฯ/เอกสารประกวดราคา 
เผยแพร่ลงเว็บไซต์ (ระเบียบฯ ข้อ 48) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

8 ก าหนด วัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม 
(ถ้ามี) ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 
วันท าการ (ระเบียบข้อ 52) 

1 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

9 - วันเสนอราคา ให้ก าหนดวันเสนอราคา 
เป็นวันสุดท้ายของการประกาศเผยแพร่ 
(ระเบียบฯ ข้อ 45)  
- ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ   
e-GP โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
(ระเบียบฯ ข้อ 54) 

1 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

10 - คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ด าเนินการ
พิจารณาผลฯ (ระเบียบฯ ข้อ 55) 
- คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการ
พิจารณาพร้อมความเห็น เสนอ ผอ. เพื่อขอ
ความเห็นชอบ (ระเบียบฯ ข้อ 55 (4)) 

1 เจ้าหน้าที่/คณะ
กรรมการฯ 

 

 

 

11 ผอ. และผู้มีอ านาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ระเบียบฯ ข้อ 
59) 

1 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

12 หน. เจ้าหน้าที่ จดัท าประกาศผลผู้ชนะ ใน
ระบบ e-GP ให้ผอ. ลงนาม และเผยแพร่ลง
เว็บไซต์กรมบัญชีกลางและเว็บไซต์กรม
อนามัย และปิดประกาศที่หน่วยงาน (3 
ช่องทาง) และแจ้งผู้เสนอราคาทุกรายทราบ
ผ่านทาง e-mail (ระเบียบฯ ข้อ 81) 

1 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม 

เสนอราคา 

พิจารณาผล / รายงานผล 

เห็นชอบ อนุมัติ 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
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หมายเหต ุ 

วงเงินและระยะเวลาในการประกาศเผยแพร่บนเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง , เว็บไซต์หน่วยงาน และในระบบ e –GP 
1. วงเง ินเกิน 500,000 - 5,000,000 บาท ไม่น้อยกว ่า 5 ว ันทาการ 
2. วงเง ินเกิน 5,000,000 - 10,000,000 บาท ไม่น้อยกว ่า 10 ว ันทาการ 
3. วงเง ินเกิน 10,000,000 - 50,000,000 บาท ไม่น้อยกว ่า 12 ว ันทาการ 
4. วงเง ินเกิน 50,000,000 บาทขึ้นไป ไม่น้อยกว ่า 20 ว ันทาการ 

 
ล าดับ 

 
วิธีการปฏิบัติงาน 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา 
ด าเนินงาน 

(วัน) 

 
ผู้รับผิดชอบ 

13 ให้ผู้มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ผลผู้ชนะนับแต่วัน
ประกาศผลผู้ชนะ (มาตรา 117) 

 7 ผู้มีสิทธิย่ืน
เสนอราคา 

14 จัดท าสัญญา /ลงนามในสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือ
ข้อตกลง ภายหลงัจากพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์ผลการพิจารณา (มาตรา 66 และ
ระเบียบฯ ข้อ 161)  ยกเว้น ไม่ต้องรอ
อุทธรณ์ กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว ตาม
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0405.2/ว453 ลว. 28 พ.ย.60) 

5 เจ้าหน้าที่/

หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่

ผู้มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ผลผู้ชนะ 

สัญญาหรือ

ข้อตกลง 

จบ 


