
Knowledge Management 

กระบวนการจัดประชุมคณะท างานกลุ่มภารกิจยุทธศาสตร์และวิชาการ (Strategic and Technical Advisory   Group : STAG) 

กรมอนามัย โดยผู้อ านวยการกองแผนงาน ในฐานะเลขาคณะท างานกลุ่มภารกิจยุทธศาสตร์และวิชาการก าหนด 

ให้มีการจัดประชุมคณะท างานกลุ่มภารกิจยุทธศาสตร์และวิชาการ ตามสถานการณ์ด่วน เพื่อวิเคราะห์และหาแนวทางป้องกัน 

ในสถานการการแพร่ระบาดของไวรัสโควิด -19 มีขั้นตอนดังนี้ 

ข้อสัง่การดว่น/สถานการณ์ดว่น 

จดัท าวาระเพ่ือน าเข้าประชมุ 

จองห้องประชมุ และแจ้ง&นดัหมายประธานการประชมุ 

พิจารณาหน่วยงาน/คณะท างานท่ี

เก่ียวข้องตามวาระการประชมุ 

- จดัท าหนงัสือเชิญประชมุคณะท างานฯ 

และหน่วยงาน/คณะท างานที่เก่ียวข้อง  

- จดัท าหนงัสือขออนมุตัิจดัประชมุ 

 

จดัเตรียมเอกสารการประชมุ 

จดัเตรียมข้อมลูการประชมุ 

วนัประชมุ เตรียมความพร้อมห้อง

ประชมุและด าเนินการประชมุ 

สรุปประเดน็การประชมุและติดตาม

ข้อสัง่การตามมติที่ประชมุ 

ข้อเสนอแนะ 

1. ติดตามสถานการณ์และหาข้อมลูเพ่ือวางแผนการประชมุตามสถานการณ์ดว่นและใช้ข้อมลูในการประชมุ 

2. ประสานหน่วยงาน/คณะท างานท่ีเก่ียวข้องในวาระการประชมุเพ่ือให้ข้อมลูและสง่ผู้แทนเข้าร่วมประชมุ 

3. ก่อนการประชมุมีการเตรียมความพร้อมของห้องประชมุ เอกสารและข้อมลูท่ีใช้ในการประชมุให้เรียบร้อย  

 

นางสาวกานดา  สีสงัข์ นกัวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบตัิการ 


