
วาระที่ 3
เรื่องสืบเนื่อง

3.4 Knowledge กองแผนงาน



ห้องประชุมส่วนกลาง 
กรมอนามัย

กลุ่มดิจิทัลเทคโนโลยีและระบบข้อมูล

Knowledge กองแผนงาน ครั้งที่ 6

ขั้นตอนการขอใช้

วันที่ 27 มีนาคม 2568



เริ่มต้น ผู้ขอใช้ติดต่อหน่วยงาน

ผู้ขอใช้จัดทำบันทึกขอใช้ห้องประชุม

อธิบดี
พิจารณา

YESNO

อนุญาตให้ใช้
แจ้งผู้ขอใช้

ไม่อนุญาตให้ใช้
แจ้งผู้ขอใช้

หน่วยงานจัดทำ
หนังสือยินยอม

การใช้ห้องประชุม
แจ้งผู้ขอใช้

ประเภท
ห้องประชุม

อาคาร 1-7

อาคาร 8

ชำระค่าสาธารณูปโภค 
ณ กองคลัง

ชำระค่าบริการ 
ณ สว.

หน่วยงานเตรียม
ความพร้อมห้องประชุม

ควบคุมการใช้ห้องประชุม
ตรวจสอบและ
จัดเก็บอุปกรณ์

จบการทำงาน

กรณีหน่วยงานภายนอก กรมอนามัย
Flow Chart ขั้นตอนการขอใช้ห้องประชุมส่วนกลาง



กรณีหน่วยงานภายใน กรมอนามัยเริ่มต้น

ผู้ขอใช้จองห้องประชุม ผ่าน
ระบบ Intranet กรมอนามัย

ผู้ขอใช้ติดต่อหน่วยงาน
(ยืนยันการขอใช้ห้องประชุม และแจ้งรายละเอียด)

หน่วยงานตรวจสอบ
การขอใช้บริการห้องประชุมใน
ระบบ Intranet กรมอนามัย

หน่วยงานแจ้งผลพิจารณา
การอนุมัติให้ผู้ขอใช้ทราบ

หน่วยงานเตรียม
ความพร้อมห้องประชุม

ควบคุมการใช้ห้องประชุม
ตรวจสอบและ
จัดเก็บอุปกรณ์

จบการทำงาน

ประเภท
ห้องประชุม อาคาร 1-7อาคาร 8

ผู้ขอใช้จัดทำ
บันทึกขอใช้ห้องประชุม

ผู้ขอใช้ติดต่อหน่วยงาน
(ตรวจสอบห้องว่าง
และแจ้งรายละเอียด)

ผอ.
พิจารณา

YES

NO
ไม่อนุญาตให้ใช้

แจ้งผู้ขอใช้

อนุญาตให้ใช้
แจ้งผู้ขอใช้

หน่วยงานจัดทำหนังสือยินยอม
การใช้ห้องประชุมแจ้งผู้ขอใช้

Flow Chart ขั้นตอนการขอใช้ห้องประชุมส่วนกลาง



กลุ่มอำนวยการ กลุ่มงานอื่น ๆ

ตรวจสอบและพิจารณาการอนุมัติ
การขอใช้บริการห้องประชุมของกองแผนงาน
ในระบบ Intranet กรมอนามัย

ทราบขั้นตอนการขอใช้ห้องประชุม
ส่วนกลางของกรมอนามัย

ทราบขั้นตอนการขอใช้ห้องประชุม
ส่วนกลางของกรมอนามัย
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