
 

1.วัตถุประสงค ์

- เพื่อติดตามผลการดำเนินงานและผลการเบิกจ่ายของหน่วยงานให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
2.ขอบเขต 

 เอกสารฉบับน้ี ครอบคลุมขั้นตอนการรายงานผลการดำเนินงานตามตวัช้ีวัดตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่าย(ขาวคาด
แดง) 
3.ผู้รับผิดชอบ 

 นางสาวกชกร  โคตรชมภ ู
4.เอกสารอ้างอิง 

 - พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 (ขาวคาดแดง)  
5.แผนภูมิการทำงาน 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดำเนินงาน ความเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา 

 
 

น.ส.กชกร 

  
 

 
- ตรวจสอบความถูก
ต้องของหนังสือ 
 

 
1 วัน 

 
น.ส.กชกร 
/หน.กลุม่ประเมินฯ 
/ผอ. 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
1 วัน 

 
 

 

- รายงานผลไม่ครบ
ตามเป้าหมาย 

 

- ตรวจสอบความถูก
ต้องของข้อมูล 

 
3 วัน 

 

กลุ่มประเมินผลและนิเทศ
ติดตามงาน 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

กระบวนการประเมิน 

หมายเลขเอกสาร 

ผู้จัดทำ : เจ้าหน้าทีก่ลุ่มประเมนิผลและ 
           นิเทศติดตาม กองแผนงาน 

วันที่มีผลบังคับใช้ 

ช่ือกระบวนการ : การรายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัดตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่าย (ขาวคาดแดง) 

1 

1.เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบทำหนังสือ
แจ้งคลัสเตอรร์ายงานผลการดำเนนิงาน

ตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่าย 

2.หนังสือรอการอนุมัติจากผู้อำนวยการและ
ถูกนำส่งไปยังหน่วยงาน 

 

3.คลัสเตอรร์ายงานผลลัพธ์ตามตวัช้ีวัด
เป้าหมายการให้บริการ ผลผลิต กจิกรรม
หลักตามขาวคาดแดงทางเอกสาร Google 

Form 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ                ขั้นตอนการดำเนินงาน ความเสี่ยง      จุดควบคุม ระยะเวลา 

 
 
 
     น.ส.กชกร 
 

  
 
- ความครบถ้วน 
ของข้อมูล 

     
 
- ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูล 

 
 
 
   3 วัน 

 
 
    น.ส.กชกร 
/หน.กลุม่ประเมินฯ 

 
 

 
 

 
 
    2 วัน 
 
    

 
     น.ส.กชกร 
/หน.กลุม่ประเมินฯ 

 
 

 
- ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของหนังสือ 

 
    1 วัน 

 
น.ส.กชกร 
/หน.กลุม่ประเมินฯ 
/ผอ. 
/รองอธิบดี/อธิบด ี

  
- ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของหนังสือ 

 
    1 วัน 

1 

5. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบทำรายงานผล
การปฏิบัติงานและการใช้จ่าย

งบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
2564 เพื่อส่งสำนักงบประมาณ 

 

7.เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบทำหนังสือ
รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2564 เสนออธิบดีเพื่อลงนามใน

หนังสือถึงผู้อำนวยการสำนัก
งบประมาณ 

 

4.เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบนำข้อมูล
ผลลัพธ์ตามตัวช้ีวัดจาก Google Form 
มาบันทึกในระบบรายงาน BB-EvMIS 

ของสำนักงบประมาณ 
 

6.เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบทำหนังสือ
รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 

พ.ศ.2564 เสนอผู้อำนวยการ 
 



6.รายละเอียดของขั้นตอนการดำเนินงาน  
 6.1 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบทำหนังสือแจ้งคลัสเตอร์และผู้รับผิดชอบตัวช้ีวัดรายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 
ตาม พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
  ไตรมาส 1 ผลการดำเนินงาน เดือนตุลาคม – ธันวาคม 
  ไตรมาส 2 ผลการดำเนินงาน เดือนมกราคม – มีนาคม 
  ไตรมาส 3 ผลการดำเนินงาน เดือนเมษายน – มิถุนายน 
  ไตรมาส 4 ผลการดำเนินงาน เดือนกรกฎาคม – กันยายน 
 

6.2 คลัสเตอร์รายงานผลลัพธ์ตามตัวช้ีวัดเป้าหมายการให้บริการ ผลผลิต กิจกรรมหลักตามขาวคาดแดงทางเอกสาร 
Google Form 

6.3 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ นำข้อมูลผลลัพธ์ตามตัวช้ีวัดจาก Google Form มาบันทึกในระบบรายงาน BB-EvMIS 
ของสำนักงบประมาณทุกสิ้นไตรมาส มีรายการบันทึกดังนี้ บันทึกแผนการปฏิบัติงาน/แผนการใช้จ่ายงบประมาณระบบ
ฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ พ.ศ.2564 รายงานตามแบบ สงป. 
 6.4 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบทำหนังสือรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
2564 ให้สักนักงบประมาณ  


