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เมื่อครบกำหนดการยืม
 ให้ผู้ยืม (หรือผู้รับผิดชอบแทน)
 ต้องติดตามทวงพัสดุ
  คนพัสดุ 
  ภายใน 7 วัน 
  นับจากวันครบกำหนด

เมื่อครบกำหนดการยืม
 ให้ผู้ยืม (หรือผู้รับผิดชอบแทน)
 ต้องติดตามทวงพัสดุ
  คนพัสดุ 
  ภายใน 7 วัน 
  นับจากวันครบกำหนด

บุคคลยืมใช้
ภายในหน่วยงาน

กรอก
แบบฟอร์มใบยืมพัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุรับเรื่อง
และตรวจสอบพัสดุ

เสนอขออนุมัติจาก
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

เสนอขออนุมัติจาก
ผู้อำนวยการกองแผนงาน

เจ้าหน้าที่พัสดุรับเรื่อง
และตรวจสอบพัสดุ

กรอก
แบบฟอร์มใบยืมพัสดุ

บุคคลยืมใช้
ภายนอกหน่วยงาน

ขั้นตอน
กรณีการยืมภายในกองแผนงานกรณีการยืมภายในกองแผนงาน

การยืมและคืนพัสดุการยืมและคืนพัสดุ

“กรุณาดำเนินการยืม–คืนพัสดุตามระเบียบราชการ
เพื่อความเรียบร้อยในการจัดการทรัพย์สิน”

“กรุณาดำเนินการยืม–คืนพัสดุตามระเบียบราชการ
เพื่อความเรียบร้อยในการจัดการทรัพย์สิน”
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